Guia de Passo a Passo
Pos Treinamento

Folha de Pagamento



Introducdo

Bem-vindo ao nosso guia passo a passo pds treinamento Folha de Pagamento da
SuperSoft. Este documento foi elaborado para ajudd-lo a consolidar e aplicar o que
vocé aprendeu durante o treinamento. A seguir, vocé encontrard uma série de etapas
claras e detalhadas que orientam como executar cada fase do processo de folha de
pagamento, com links para recursos e instrugcdes adicionais das principais rotinas.
Nosso objetivo &€ garantir que vocé tenha todas as ferramentas necessdrias para utilizar
o conhecimento de maneira eficaz e alcangar o sucesso em suas rotinas. Siga cada
passo com atencdo e se precisar de algo mais especifico ou tirar davidas, poderd

entrar em contato conosco!

Parte | - Manutencao

Clique no botdo referente a sua davida para acessar o passo a passo

Cadastro da empresa

Paradmetros eSocial

Cadastro do funciondrio
(Importagéo XML)

Exportagdo contabilidade

Cadastro do funciondrio
(manual)

Sindicato

Beneficidrio de pensdo

Atualizacdo de carteira

Dependente

Cadastro de sécios e ou
autdonomos

Plano de salde

ParGdmetros adicionais da
empresa

Taxas da GPS

Cargos

Carga hordria

Funcoes

Atualizacdo de rendimentos

Turno (carga Horéria)

Referéncias fixas

Jornada

Vale transporte

Parte Il - Movimentagdo e eSocial

Clique no botéo referente & sua davida para acessar o passo a pAasso

Adiantamento
13° Saldrio

Rescisdo

Geracdo mensal, alteragdo,
elimina e impressdo docs

PLR

Rotina envio 1° vez da empresa

S1299 - Fechamento sem
movimento

Cartilha de configuragéo
padrdo

Guia rapido DCTFWeb

Muito obrigado!

Férias/Altera arquivo de férias

Lancamento por funciondrio

Complementos (Dissidio)

Adiantamento 13°

Cadastro de afastamentos

Utilizando o gerenciamento
de transmissdo

Rotina empresa jéd enviada

FGTS Digital

Obrigado pela confianga na SuperSoft Sistemas!
Seja bem-vindo(a) ao nosso time e muito sucesso com nossos sistemas.

Em caso de davidas ou necessidade de suporte, nossa equipe estd sempre d
disposi¢cdo. Conte com a gente para otimizar a gestdo do seu negécio!
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https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-empresa-7yz
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/parametrizando-a-empresa-BRx
https://autoatendimento.supersoft.com.br/books/folha-de-pagamento/page/parametros-esocial
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-gps-ml2
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/parametros-esocial
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-cargos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/exportacao-para-a-contabilidade
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-carga-horaria-o0m
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-funcionarios-m0v
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-funcoes-0P7
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-sindicatos-UUz
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/atualizacao-de-rendimentos-de-socios-ou-autonomos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/pensao-alimenticia
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-turnos-MRu
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/reajustando-os-salarios-Udq
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/referencias-fixas-para-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-os-dependentes-dos-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-jornada-kES
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-socios-e-autonomos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/utilizando-vale-transporte-isC
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cadastrando-plano-de-saude
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-adiantamento-salarial-dos-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-pagamento-de-ferias-dos-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-pagamento-de-13o-salario-parcela-final-s5H
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/lancamento-de-eventos-para-varios-funcionarios-OPt
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-pagamento-de-rescisao-dos-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/reajustando-os-salarios-Udq
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-pagamento-mensal-dos-funcionarios
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-pagamento-de-adiantamento-de-13o-salario
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/gerando-plr-participacao-nos-lucros-e-resultados
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/afastamento-de-funcionarios-glp
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/rotina-de-envio-de-eventos-para-o-esocial-para-empresa-que-ainda-nao-fez-nenhum-envio
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/utilizando-o-gerenciamento-de-transmissao-do-esocial
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/s1299-fechamento-sem-movimento
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/rotina-de-envio-de-eventos-para-o-esocial-para-empresa-que-ja-fez-envio-dos-iniciais-e-nao-periodicos
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/cartilha-eventos-padrao-configuracao-esocial
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/fgts-digital
https://autoatendimento.grupoallegus.com.br/books/fp/page/guia-rapido-da-dctfweb

