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Criando um novo usudrio

Atencao: apenas o usuario SUPERVISOR possui permissao para editar usuarios na
“Area Restrita”. Faca o acesso com esse usuario ou solicite apoio ao responsavel.

@ Acesso d Area Restrita

1.1 - Realize o login clicando aqui.
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Bem-vindo!

Digite os seus dados para acessar a drea do cliente.

( 99.999.999/9999-99 >
C SUPERVISOR )
( % ok 3k %k %k k )

ACESSAR

Em caso de instabilidade, pressione Ctrl + F5 no seu teclado.

@ Editando um usudrio

2.1 - Selecione a opgao “Controle de Usuarios”. Lembrando que essa opgao estara disponivel
apenas para o usuario SUPERVISOR.

Area do cliente

o)
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Orientagdo Suporte Controle de e-Contab Blo Adquirir
Tributaria Técnico Usudrios Academy 9 Produtos

° Acessar sistema NooveN

2.2 - Na tela seguinte, sera exibido o painel com todos os usuarios cadastrado. Para ativar o modo
edicao, clique no botao “Editar Usuarios”.

Configuragdo e cadastro de usudrios
Configure e edite cada usudrio da forma que preferir

Editar Usudrios Novo Usudrio E-mail Supersivor

2.3 - Agora, clique sobre o icone de “Editar” referente a linha do usuario que deseja realizar a
alteracao.

ID Usudrio Editar Restriges Sistemas
749586 USUARIO1
749963 USUARIO2
749978 USUARIO3
750021 USUARIO4 R
750187 USUARIO5
( A

Observagao: Ao clicar nos icones de “Restricao”, € possivel alterar as permissdes de
acesso de um determinado usuario. Ja o icone “Sistemas” permite editar os modulos aos
quais esse usuario possui acesso.
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2.4 - Os dados editaveis sdo “Usuario” e “Senha”. Em seguida, clique em “Salvar Alteragoes”.

Editar Usudrio

A senha deve ter no minimo 8 caracteres, pelo menos uma letra maitscula e um ponto de exclamagdo (1)

Usudrio Senha Confirmagdo de senha
i ® : &
usuario Exemplo! Exemplo!

Deseja configurar o e-mail?

Cancelar Salvar Alteracdes
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https://login.supersoft.com.br/login
https://e-contab.com.br/legislacao/

